
   ワンポイントアドバイス    

 

QQQQ    ：：：：    ツリービューを利用してグループや行を移動・編集するには？？ツリービューを利用してグループや行を移動・編集するには？？ツリービューを利用してグループや行を移動・編集するには？？ツリービューを利用してグループや行を移動・編集するには？？    
 

� 今回はツリービューを利用した、グループの移動・コピー・非表示の方法についてレクチャーします。 

 

AAAA1111    ：：：：    ツリービューを利用して、グループや行を移動しましょう。ツリービューを利用して、グループや行を移動しましょう。ツリービューを利用して、グループや行を移動しましょう。ツリービューを利用して、グループや行を移動しましょう。 

 

1）ツリービューエリアを表示させましょう。 表示方法は、 

表示メニュー>「ツリービュー」にチェックを入れてください。 

    

ツリービューツリービューツリービューツリービュー：：：：    

グループ名称エリアを階層構造で表すエリアです。 

グループ名称エリアとツリービューは連動しているので 

どちらでもグループを編集することができます。 

 

 

2）[[[[指定した位置に移動する場合指定した位置に移動する場合指定した位置に移動する場合指定した位置に移動する場合]]]] 

①ツリービューでグループや行を選択し、ドラッグする。 

②移動したい位置に横線が表示されたらドロップする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3）[[[[指定したグループの直下（階層下）に移動する場合指定したグループの直下（階層下）に移動する場合指定したグループの直下（階層下）に移動する場合指定したグループの直下（階層下）に移動する場合]]]]    

①ツリービューでグループや行を選択しドラッグする。 

②移動先グループが反転表示されたらドロップする。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ツリービューツリービューツリービューツリービュー    

エリアエリアエリアエリア    

グループグループグループグループ    

行行行行    

グループ「グループ「グループ「グループ「CCCCCCCC 工程」移動前工程」移動前工程」移動前工程」移動前    グループ「グループ「グループ「グループ「CCCCCCCC 工程」移動後工程」移動後工程」移動後工程」移動後    

「「「「CCCCCCCC 工程工程工程工程」」」」を選択、ドラッグし、を選択、ドラッグし、を選択、ドラッグし、を選択、ドラッグし、    

「「「「BBBBBBBB 工程」が反転表示されたら工程」が反転表示されたら工程」が反転表示されたら工程」が反転表示されたら    

ドラッグを離すドラッグを離すドラッグを離すドラッグを離す    

反転反転反転反転したときにドロップしたしたときにドロップしたしたときにドロップしたしたときにドロップした    

「「「「BBBBBBBB 工程」の直下に「工程」の直下に「工程」の直下に「工程」の直下に「CCCCCCCC 工程」工程」工程」工程」

が移動するが移動するが移動するが移動する    

グループ「グループ「グループ「グループ「CCCCCCCC 工程」移動前工程」移動前工程」移動前工程」移動前    グループ「グループ「グループ「グループ「CCCCCCCC 工程」移動後工程」移動後工程」移動後工程」移動後    

「「「「CCCCCCCC 工程工程工程工程」」」」を選択、ドを選択、ドを選択、ドを選択、ドラッグし、ラッグし、ラッグし、ラッグし、    

「「「「BBBBBBBB 工程」工程」工程」工程」の上部に線が表示の上部に線が表示の上部に線が表示の上部に線が表示    

されたらドラッグを離すされたらドラッグを離すされたらドラッグを離すされたらドラッグを離す    
ツリービューの指定した線のツリービューの指定した線のツリービューの指定した線のツリービューの指定した線の    

位置に「位置に「位置に「位置に「CCCCCCCC 工程工程工程工程」が移動する」が移動する」が移動する」が移動する    



AAAA2222    ：：：：    グループをコピーしましょう。グループをコピーしましょう。グループをコピーしましょう。グループをコピーしましょう。 

例として、選択したグループとグループに属する行を、同じ階層にコピーします。 

1）コピーしたいグループを選択します（ツリービューまたはグループ名称エリア）。 

右クリックのメニュー>「グループへのコピー」をクリックしてください。 

2）続いて、右クリックのメニュー>「グループへの貼り付け」をクリックし、貼り付けたい対象を 

クリックします。ここでは、「グループ階層～」が含まれた内容をクリックします。 

3）すると、グループ「AA 工程」が属している行ごとコピーされます。 

 

※工程’s5.3 以前のバージョンでは、1）で「コピーを挿入」を選択します。 

コピーした第一階層のグループには、先頭に「コピー～」という文字が追加されます。 

この時、バーはコピーすることはできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AAAA3333    ：：：：    グループの表示／非表示の設定をしましょう。グループの表示／非表示の設定をしましょう。グループの表示／非表示の設定をしましょう。グループの表示／非表示の設定をしましょう。 

・グループと属する行を、削除することなく非表示することができます。 

・ツリービューでは、非表示のグループは白色+×印で表示されます。 

1）非表示にしたいグループを選択します（ツリービューまたはグループ名称エリア）。 

右クリックのメニュー>「非表示」をクリックしてください。 

 ※特定のグループを非表示にした状態で印刷すると、非表示のグループは印刷されません。 

※再表示したい場合はグループを選択して右クリックのメニュー>「表示」をクリックしてください。 

 （工程’s6 以上のバージョンの場合は、グループ名称エリアで、行選択セルの境界が太線(①①①①)になって

いる位置にマウスを合わせ、ポインタの形状 が に変わったらクリックしても、非表示のグルー

プを表示に切り替えます。） 

グループ「グループ「グループ「グループ「AAAAAAAA 工程工程工程工程」」」」    

が属している行ごとが属している行ごとが属している行ごとが属している行ごと    

コピーされるコピーされるコピーされるコピーされる    

グループ「グループ「グループ「グループ「BBBBBBBB 工程」が非表示工程」が非表示工程」が非表示工程」が非表示    

になり、ツリービューでは白色でになり、ツリービューでは白色でになり、ツリービューでは白色でになり、ツリービューでは白色で    

×印が表示される。×印が表示される。×印が表示される。×印が表示される。    

①①①①    


